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1 Общие положения

1.1 Назначение образовательной программы
· Настоящая основная профессиональная образовательная программа среднего

профессионального образования (далее – образовательная программа), реализуемая в
Автономной некоммерческой профессиональной образовательной организации «Колледж
городских предпринимателей» (далее – Колледж) разработана на основе Федерального
государственного образовательного стандарта по специальности среднего
профессионального образования (далее – СПО), утвержденного приказом Министерства
образования и науки Российской Федерации № 67 от 05.02.2018 38.02.07 Банковское дело
(далее – ФГОС СПО).

Программа определяет рекомендованный объем и содержание среднего
профессионального образования по специальности 38.02.07 «Банковское дело»,
планируемые результаты освоения образовательной программы, примерные условия
образовательной деятельности.

Образовательная программа разработана для реализации образовательной программы
на базе среднего общего образования.

Программа регламентирует цели, ожидаемые результаты, содержание, условия и
технологии реализации образовательного процесса, оценку качества подготовки выпускника
по данной специальности.

Основная профессиональная образовательная программа ежегодно обновляется.
Основная цель обновления – гибкое реагирование на изменения ситуации на рынке труда,
ориентация на текущие потребности работодателей, учет новых достижений науки и
техники. Обновление содержания образовательной программы осуществляется за счет
вариативной части на основании запросов работодателей и последующего согласования с
ними внесенных изменений, особенно, в содержание дисциплин и модулей
профессионального цикла, в том числе, на сроки и задания для проведения
производственной практики.

1.2. Нормативные основания для разработки образовательной программы
- Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. №273-ФЗ «Об образовании

в Российской Федерации»,
- Приказ Минобрнауки России от 05.02.2018 № 67 «Об утверждении Федерального

государственного образовательного стандарта среднего профессионального
образования по специальности 38.02.07 «Банковское дело»,
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- Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 24.08.2022 № 762 «Об

утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по
образовательным программам среднего профессионального образования».

- Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 08.11.2021 № 800 «Об
утверждении порядка проведения государственной итоговой аттестации по
образовательным программам среднего профессионального образования».

- Приказ Минобрнауки России № 885, Минпросвещения России № 390 от 5 августа 2020
г. «О практической подготовке обучающихся» (вместе с «Положением
о практической подготовке обучающихся»,

- Устав Колледжа.
1.3. Нормативный срок освоения образовательной программы
В соответствии с Федеральным государственным образовательным стандартом

среднего профессионального образования по специальности, срок освоения образовательной
программы среднего профессионального образования при очно-заочной форме получения
образования составляет:

– на базе среднего общего образования – 2 года 2 месяца.
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2. Общая характеристика образовательной программы

2.1 Характеристика профессиональной деятельности выпускника
Область профессиональной деятельности выпускников: ведение расчетных операций,

осуществление кредитных операций, выполнение работ по должности служащего Агент
банка, осуществление депозитных операций, выполнение страховых операций

Объектами профессиональной деятельности выпускников являются: расчетные
операции, кредитные операции, банковские продукты и услуги, депозитные операции,
страховые продукты.

Виды профессиональной деятельности выпускника
В соответствии с ФГОС СПО по данной специальности выпускник подготовлен к

следующим видам профессиональной деятельности:
ВПД 1. Ведение расчетных операций.
ВПД 2. Осуществление кредитных операций.
ВПД 3. Выполнение работ по должности служащего Агент Банка
ВПД 4. Осуществление депозитных операций
ВПД 5. Выполнение страховых операций

2.2. Планируемые результаты освоения образовательной программы
Образовательная программа ориентирована на создание условий для формирования у

обучающихся общих и профессиональных компетенций, необходимых для успешной
профессиональной деятельности. Прошедший подготовку и государственную итоговую
аттестацию выпускник, будет готов к профессиональной деятельности в качестве бухгалтера
в организациях (на предприятиях) независимо от их организационно-правовых форм.

Планируемыми результатами освоения образовательной программы по специальности
38.02.07 «Банковское дело» является сформированность у выпускника общих и
профессиональных компетенций.

Общие компетенции выпускников:
ОК 1 Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности,

применительно к различным контекстам
ОК 2 Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для

выполнения задач профессиональной деятельности
ОК 3 Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное

развитие.
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ОК 4 Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами,

руководством, клиентами.
ОК 5 Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке

с учетом особенностей социального и культурного контекста.
ОК 6 Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное

поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей.
ОК 7 Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению,

эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях.
ОК 8 Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления

здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания необходимого уровня
физической подготовленности.

ОК 9 Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности
ОК10 Пользоваться профессиональной документацией на государственном и

иностранных языках.
ОК 11 Использовать знания по финансовой грамотности, планировать

предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере.
Профессиональные компетенции:

ВПД 1. Ведение расчетных операций.
ПК 1.1. Осуществлять расчетно-кассовое обслуживание клиентов
ПК 1.2. Осуществлять безналичные платежи с использованием различных форм расчетов в
национальной и иностранной валютах
ПК 1.3. Осуществлять расчетное обслуживание счетов бюджетов различных уровней
ПК 1.4. Осуществлять межбанковские расчеты
ПК 1.5. Осуществлять международные расчеты по экспортно-импортным операциям
ПК 1.6. Обслуживать расчетные операции с использованием различных видов платежных
карт

ВПД 2. Осуществление кредитных операций.
ПК 2.1. Оценивать кредитоспособность клиентов
ПК 2.2. Осуществлять и оформлять выдачу кредитов
ПК 2.3. Осуществлять сопровождение выданных кредитов
ПК 2.4. Проводить операции на рынке межбанковских кредитов
ПК 2.5. Формировать и регулировать резервы на возможные потери по кредитам.

ВПД 3. Выполнение работ по должности служащего Агент банка
ПК 3.1. Осуществлять поиск потенциальных клиентов
ПК 3.2. Устанавливать деловые контакты с клиентами.
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ПК 3.3. Выявлять и формировать спрос со стороны клиентов на банковские продукты и
услуги.
ПК 3.4. Осуществлять информационное сопровождение клиентов.

ВПД 4. Осуществление депозитных операций
ПК 4.1. Консультировать клиентов по депозитным операциям
ПК 4.2. Выполнять и оформлять депозитные операции с физическими лицами в валюте
Российской Федерации и иностранной валюте
ПК 4.3. Выполнять и оформлять депозитные операции с юридическими лицами в валюте
Российской Федерации и иностранной валюте
ПК 4.4. Выполнять и оформлять депозитные операции с индивидуальными
предпринимателями в валюте Российской Федерации и иностранной валюте

ВПД 5. Выполнение страховых операций
ПК 5.1. Документально оформлять страховые операции
ПК 5.2. Реализовывать технологии банковских продаж страховых продуктов.

2.3 Документы, регламентирующие содержание и организацию образовательногопроцесса
Образовательная программа разработана на основе структуры, заданной ФГОС

СПО по специальности.
Содержание и организация образовательного процесса при реализации

образовательной программы регламентируется учебным планом, календарным учебным
графиком, рабочими программами учебных предметов, дисциплин, профессиональных
модулей, оценочными и методическими материалами, а также иными компонентами,
обеспечивающими воспитание и обучение обучающихся.
Перечень регламентирующих документов.

1. Учебный план
2 Календарный учебный график
3. Программы дисциплин общего гуманитарного и социально-экономического
цикла
4. Программы дисциплин математического и общего естественнонаучного цикла
5. Программы общепрофессиональных дисциплин
6. Программы профессиональных модулей
7. Программы практик
8. Методические материалы
9. Программа воспитательной деятельности
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1. Учебный план

Учебный план основной профессиональной образовательной программы среднего
профессионального образования определяет перечень, трудоемкость, последовательность и
распределение по периодам обучения учебных дисциплин, профессиональных модулей,
практики, формы и сроки промежуточной и итоговой аттестации, объем консультаций,
учебную нагрузку обучающихся.

В учебном плане и пояснительной записке к нему:
- отображена логическая последовательность освоения учебных циклов дисциплин,

профессиональных модулей, практик, обеспечивающих формирование компетенций,
- указаны объем работы обучающихся во взаимодействии с преподавателями по всем

видам учебных занятий и самостоятельной работы обучающихся, общая
трудоемкость в часах, формы промежуточной аттестации,

- указан объем часов всех видов занятий (лекционных, практических, учебной и
производственной практики) в форме практической подготовки,

- формы государственной итоговой аттестации, объемы времени, отведенные на
подготовку и защиту выпускной квалификационной работы в рамках ГИА,

- объем каникул по годам обучения.
Максимальный объем обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающихся

при очной форме обучения составляет 36 академических часов в неделю.
Обязательная аудиторная нагрузка предполагает лекции, практические занятия и

выполнение курсовых работ.
Самостоятельная работа организуется в форме самостоятельного выполнения

отдельных видов работ, направленных на закрепление изученного ранее материала,
самостоятельного изучения отдельных дидактических единиц и т.д. Задания выполняются с
использованием системы дистанционного обучения biscollegeru.getcourse.ru.

Образовательная программа по специальности 38.02.07 «Банковское дело»
предполагает изучение следующих учебных циклов:

- общий гуманитарный и социально-экономический – ОГСЭ,
- математический и общий естественнонаучный – ЕН,
- профессиональный – П (ОПЦ),
- профессиональные модули- ПМ,
- учебная практика – УП,
- производственная практика (по профилю специальности) – ПП,
- промежуточная аттестация – ПА,

https://biscollegeru.getcourse.ru/
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- государственная (итоговая) аттестация - ГИА.

2. Календарный учебный графикВ календарном учебном графике указывается последовательность реализации
образовательной программы специальности 38.02.07 «Банковское дело», включая
теоретическое обучение, практики, промежуточные и итоговую аттестации, каникулы.
3. Рабочие программы учебных курсов, предметов, дисциплин (профессиональныхмодулей)Рабочие программы дисциплин, профессиональных модулей разработаны и рассмотрены
методическими комиссиями. Рабочие программы дисциплин и профессиональных модулей
представлены в Колледже как в электронном виде, так и на бумажных носителях.

Индексдисциплины,профессиональногомодуля по ФГОС

Наименование циклов, разделов и программ

1 2Общий гуманитарный и социально-экономический циклОГСЭ.01 Основы философии
ОГСЭ.02 ИсторияОГСЭ.03 Иностранный язык в профессиональной деятельностиОГСЭ.04 Физическая культураОГСЭ.05 Психология общенияМатематический и общий естественнонаучный циклЕН.01 Элементы высшей математикиЕН.02 Экологические основы природопользованияОбщепрофессиональные дисциплиныОП.01 Экономика организацииОП.02 МенеджментОП.03 Бухгалтерский учет
ОП.04 Организация бухгалтерского учета в банках
ОП.05 Организация бухгалтерского учета в банках
ОП.06 Рынок ценных бумаг и инвестиционные банковские продукты
ОП.07 Безопасность жизнедеятельности
ОП.08 Основы предпринимательской деятельности
ОП.09 Информационные технологии в профессиональной деятельности

Профессиональный цикл
ПМ.01 Ведение расчетных операций
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ПМ.02 Осуществление кредитных операций
ПМ.03 Выполнение работ по должности служащего Агент банка
ПМ.04 Осуществление депозитных операций
ПМ.05 Выполнение страховых операций

В рабочих программах всех дисциплин и профессиональных модулей четко
сформулированы требования к результатам их освоения: компетенциям, знаниям, умениям,
приобретаемому практическому опыту.

Рабочие программы дисциплин и профессиональных модулей соответствуют структуре
основной профессиональной образовательной программы и представлены на сайте
Колледжа.
4. Программы практикПрактика представляет собой вид учебной деятельности, направленной на формирование,
закрепление, развитие практических навыков и компетенции в процессе выполнения
определенных видов работ, связанных с будущей профессиональной деятельностью. При
реализации образовательной программы предусматриваются следующие виды практик:
учебная и производственная.

Предусмотрены следующие учебные практики: УП.01, УП.02, УП.03, УП.04, УП.05.
Производственная практика: ПП.01, ПП.02, ПП.03
Практика проводится в организациях, направление деятельности которых соответствует

профилю подготовки обучающихся. Аттестация по итогам производственной практики
проводится с учетом результатов, подтвержденных документами соответствующих
организаций.
5. Программа государственной итоговой аттестации выпускников

Программа государственной итоговой аттестации студентов-выпускников по
специальности 38.02.07 «Банковское дело» разработана методической комиссией и
утверждена директором Колледжа.
3. Условия реализации ППССЗ и характеристики среды колледжа, обеспечивающиеразвитие компетенций выпускников

3.1 Учебно-методическое и информационное обеспечение образовательногопроцесса при реализации образовательной программы
Образовательная программа по специальности 38.02.07 «Банковское дело»

обеспечивается учебно-методической документацией по всем дисциплинам,
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междисциплинарным курсам и профессиональным модулям образовательной
программы.

Учебно-методическая документация размещена для обучающихся на
образовательном портале системы дистанционного обучения biscollegeru.getcourse.ru, к
которой имеется доступ с любого электронного устройства.

Реализация образовательной программы обеспечивается доступом каждого
обучающегося к библиотечным фондам, доступом к электронной библиотеке. Ресурсы
библиотеки доступны с любого устройства и обеспечивают учебными пособиями весь
перечень дисциплин и профессиональных модулей образовательной программы.

Библиотечный фонд укомплектован печатными изданиями основной и
дополнительной учебной литературы по дисциплинам всех учебных циклов, изданными
за последние 5 лет.

3.2. Характеристики среды колледжа, обеспечивающей развитиекомпетенций выпускников
В Колледже создана и постоянно развивается социокультурная среда,

обеспечивающая условия для развития личности и регулирования социально-культурных
процессов, способствующих укреплению нравственных, гражданственных,
общекультурных качеств обучающихся.

Сформированная социокультурная среда создает условия, необходимые для
всестороннего развития и социализации личности, сохранения здоровья обучающегося,
способствует развитию воспитательного компонента образовательного процесса,
включая участие студентов в работе спортивных и творческих клубов.

Целеполагающей основой воспитательной работы в колледже является создание
благоприятных условий для личностного и профессионального формирования
выпускников, сочетающих в себе глубокие профессиональные знания и умения,
развитые социально-управленческие навыки соответствующие требованиям стандартов
«Молодые профессионалы», с высокими моральными и патриотическими качествами,
духовной зрелостью, обладающих правовой и коммуникативной культурой, способных к
творческому самовыражению и активной гражданской позиции.

К основным задачам воспитательной деятельности относятся:
- формирование у студентов общечеловеческих, нравственных, духовных и культурных
ценностей, гражданских и профессиональных качеств, ответственности за свои поступки и
принимаемые решения
- развитие системы самоуправления студентов, как формы практической подготовки к
профессиональной деятельности.

https://biscollegeru.getcourse.ru/
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- формирование, сохранение и приумножение лучших традиций колледжа.

Личностному и профессиональному становлению будущих специалистов,
эффективной адаптации студентов к условиям обучения способствует проводимая в
колледже воспитательная работа.

Ежегодно разрабатывается программа воспитательной работы, которая включает
в себя различные мероприятия, направленные на создание системы психолого-
педагогической поддержки первокурсников в период адаптации, организацию
гражданско-патриотического и нравственно-эстетического воспитания студентов для
формирования и развития духовно-нравственных основ личности студентов, физическое
воспитание и формирование здорового образа жизни студентов, организацию работы по
профилактики правонарушений, наркомании и других видов зависимостей среди
студентов, организацию культурно – массовых и спортивных мероприятий, участие в
спортивных мероприятиях района, города и области.

Воспитательная работа осуществляется преподавателями, классными
руководителями. Воспитательная работа направлена на формирование студенческих
коллективов, интеграцию их в различные сферы деятельности, создание условий для
самореализации обучающихся, максимального раскрытия их потенциальных
способностей и творческих возможностей с учетом их индивидуальных и возрастных
особенностей.

Студенты колледжа регулярно участвуют в различных творческих и спортивных
мероприятиях, профессиональных конкурсах различного уровня
(внутриорганизационных, городских, общероссийских), имеют многочисленные грамоты
и дипломы за активное участие и призовые места.
3.3 Кадровое обеспечение учебного процесса

Реализация образовательной программы по специальности 38.02.07 «Банковское
дело» обеспечивается педагогическими кадрами, имеющими высшее образование,
соответствующее профилю преподаваемой дисциплины (модуля). Преподаватели
получают дополнительное профессиональное образование по программам повышение
квалификации не реже 1 раза в 3 года.

Реализация образовательной программы в основном обеспечивается
педагогическими кадрами, имеющими опыт деятельности в организациях
соответствующей профессиональной сферы.
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Все штатные преподаватели добровольно проходят процедуру аттестации в

установленном порядке с целью проверки уровня компетентности и присвоения
квалификационной категории.
3.4 Фонды оценочных средств для проведения текущего контроля успеваемости ипромежуточной и итоговой аттестации

Для текущего и промежуточного контроля созданы контрольно-оценочные средства,
предназначенные для определения соответствия (или несоответствия) индивидуальных
образовательных достижений основным показателям результатов подготовки.

Фонды оценочных средств представляют собой базы оценочных средств,
разработанных преподавателями за время реализации образовательной программы.

Фонды оценочных средств для промежуточной аттестации по дисциплинам и
междисциплинарным курсам в составе профессиональных модулей разрабатываются
преподавателями и обсуждаются на методической комиссии, а для промежуточной
аттестации по профессиональным модулям – разрабатываются преподавателями и
утверждаются педагогическим советом после предварительного положительного
заключения работодателей.

Оценка качества подготовки обучающихся и выпускников осуществляется в двух
основных направлениях:
- оценка уровня освоения дисциплин,
- оценка компетенций обучающихся.

Формы, порядок и периодичность промежуточной аттестации обучающихся
осуществляются согласно учебному плану, графику учебного процесса.

В ходе осуществления учебного процесса применяются следующие способы
проверки сформированности компетенций: ролевые и деловые игры, выполнение
комплексных задач, тренинги, практические работы, выполнение и защита курсовых и
выпускных квалификационных работ, а также иные формы контроля, позволяющие
оценить степень сформированности компетенций обучающих.

Государственная итоговая аттестация включает в себя подготовку и защиту
выпускной квалификационной работы, и демонстрационный экзамен, и проводится в
соответствии с программой ГИА. Обязательное требование - соответствие тематики
выпускной квалификационной работы содержанию одного или нескольких
профессиональных модулей.
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Программа ГИА разрабатывается преподавателями и рассматривается на

заседании методической комиссии после предварительного положительного заключения
работодателей.

Выпускная квалификационная работа представляет собой законченную
разработку на заданную тему, написанную обучающимся под руководством
руководителя, свидетельствующую об умении автора работать с литературой, обобщать
и анализировать фактический материал, используя теоретические знания и практические
навыки, полученные при освоении основной профессиональной образовательной
программы.

По итогам защиты выпускной квалификационной работы членами ГЭК
принимается решение о присвоении квалификации –Специалист банковского дела и
выдается документ о среднем профессиональном образовании установленного образца.

Демонстрационный экзамен предусматривает моделирование реальных
производственных условий для решения выпускниками практических задач
профессиональной деятельности. При проведении ГИА в виде демонстрационного
экзамена в состав государственной экзаменационной комиссии входят также эксперты
союза "Агентство развития профессиональных сообществ и рабочих кадров "Молодые
профессионалы (Ворлдскиллс Россия)"
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4. Обоснование распределения часов вариативной части. Дополнительные знания и умения, профессиональные компетенции,внесенные в программы дисциплин, профессиональных модулей
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Дополнительно внесенныеумения Дополнительно внесенныезнания

1 ПМ.01 Ведениерасчетных операций

384 358 ПК 1.7. Осуществлятьдистанционное банковскоеобслуживание
ПК 1.8. Осуществлять электронноебанковское обслуживание

· Открывать счета физических лиц черезДБО.
· Проверять соблюдения клиентамипорядка работы с денежной наличностьюи порядка соблюдения кассовойдисциплины.
· Осуществлять бухгалтерскийучетопераций по корреспондентскомусчету, открытому в РКЦ Банка России,включая учет сумм, поступивших накорреспондентский счет до выяснения.
· Осуществлять уплату комиссионноговознаграждения за расчетно-кассовоеобслуживания коммерческого банка вРКЦ
· Составлять и исполнять сводныепоручения на перечисление денежныхсредств через корреспондентский счетБанка России.
· Оформлять договора на открытие

· Роль расчетных операций вфункционировании банковскойсистемы Российской Федерации.
· Ответственность кредитныхорганизаций за осуществлениерасчетных операций.
· Учетная политика кредитнойорганизации в частибухгалтерского учета расчетныхопераций в валюте РоссийскойФедерации и иностранной валюте.
· Виды банковских счетов.
· Документы, необходимые дляоткрытия счета, их содержание,оформление, хранение.
· Порядок предоставления справокоб операциях и остатках средств насчетах.
· Порядок закрытия лицевыхсчетов клиентов.
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корреспондентского счета.
· Исполнять операции покорреспондентским счетам Лоро, Ностров иностранной валюте.
· Переоценивать счета в иностраннойвалюте
· Осуществлять бухгалтерский учетопераций по счетам прямыхкорреспондентских отношений.
· Отражать в бухгалтерском учетерасчеты банка со своими филиалами.
· Оформлять операции по счетаммежфилиальных расчетов
· Рассчитывать и осуществлятьбухгалтерский учет в коммерческомбанке платежей, осуществляемых черезклиринговые учреждения.
· Осуществлять бухгалтерский учетопераций по переводу денежных средствфизических лиц без открытиябанковского счета.
· Исполнять и оформлять операции повозврату сумм, неправильно зачисленныхна счета клиентов.
· Осуществлять бухгалтерский учетоперацийпо расчетам платежнымипоручениями
· Вести картотеку неоплаченныхрасчетных документов.
· Проверять правильность и полнотуоформления платежного поручения
· Вести картотеки документов,ожидающих акцепта для платежа.
· Осуществлять бухгалтерский учетопераций расчетов по инкассо
· Осуществлять бухгалтерский учетрасчетов аккредитивом

· Особенности открытия текущихсчетов физических лиц через ДБО.
· Порядок ведения текущих счетовфизических лиц через ДБО.
· Особенности открытия и ведениярасчетных счетов юридическихлиц через ДБО.
· Классификация доходов ирасходов бюджета.
· Учет средств бюджетовразличных уровней.
· Национальная платежнаясистема: основные понятия,структура.
· Порядок взаимодействияучастников НПС.
· Принципы построения платежнойсистемы Банка России.
· Правила проведения расчетов.
· Взаимодействие с другимисистемами расчетов.
· Порядок заключения договоровбанковского счета при оформлениикорреспондентских отношений скредитными организациями ирасчетно-кассовыми центрами(РКЦ) Банка России.
· Банковские идентификационныекоды.
· Порядок совершенияэлектронных платежей в расчетнойсети Банка России.
· Заключение договоров наэлектронную отправку средств,электронно-цифровая подпись.
· Электронный платежныйдокумент, его реквизиты, способы
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· Контролировать заполнениея полейрасчетного чека.
· Осуществлять бухгалтерский учетоперацийрасчетов чеками
· Оформлятьрасчетные чеки, иисполнятьопераци на основанииоформленных документов.
· Осуществлять перевод денежныхсредств через ДБО с использованиембанковских карт.
· Оформлять выдачу работникубюджетного учреждения банковскойкарты платежной карты МИР.
· Оформлять блокировку платежнойкарты МИР.
· Заполнять анкеты клиентов всоответствии с требованиями ПОД/ФТ
· Присваивать клиенту Группу риска сточки зрения ПОД/ФТ
· Анализировать, совершаемыеклиентами банковские операции всоответствии с требованиями ПОД/ФТ
· Документально оформлять, выявленныеклиентские операции, подлежащиеобязательному контролю с точки зренияПОД/ФТ
· Принимать решения о возможностизаключения банковского договора склиентом и исполнения егораспоряжений с учетом требованийПОД/ФТ
· Оформлять документальный отказклиенту в открытии банковскогодоговора и исполнения его распоряженийс учетом требований ПОД/ФТ
· Документально оформлятьприостановление операций с денежнымисредствами и иным имуществом клие6нта

защиты.
· Правила обмена электроннымидокументами между БанкомРоссии и кредитнымиорганизациями (филиалами).
· Оформление и порядок учетарасчетов через корреспондентскиесчета, открываемые кредитнымиорганизациями (филиалами) в РКЦБанка России.
· Порядок составления сводныхплатежных поручений.
· Контроль и выверка расчетов покорреспондентскому счетукредитной организации в РКЦ.
· Перспективные направленияразвития расчетной сети БанкаРоссии.
· Система валовых расчетов врежиме реального времени БанкаРоссии.
· Режим функционирования ПСБР.
· Технология проведения срочныхплатежей через ПСБР.
· Состав участников прямыхмежбанковских расчетов.
· Порядок заключения исодержание договоров окорреспондентских отношениях,порядок открытиякорреспондентских счетов(субсчетов), их виды.
· Режим функционирования счетови контроль за его соблюдением.
· Формирование отчетности поформе 0409634 при расчетеостатков по корреспондентскимсчетам в иностранной валюте.
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с учетом требований ПОД/ФТ
· Использовать необходимыенормативно-правовые документы
· Оформлять договора на открытиебанковских счетов
· Осуществлять операции по приему ивыдаче наличных денежных средствклиентам с идентификацией клиентов.
· Оформлять прием и проверку денежнойналичности от инкассаторскихработников и представителейорганизаций.
· Упаковывать наличные денежныесредства.
· Подкреплять денежной наличностьюВСП.
· Уметь работать с сомнительными,неплатежеспособными и имеющимипризнаки подделки денежными знакамиБанка России.
· Осуществлять бухгалтерский учетопераций с сомнительными,неплатежеспособными и имеющимипризнаки подделки денежными знакамиБанка России.
· Оформлять и учитывать операции поприему и выдаче драгоценных металлов вфизической форме.
· Оформлять операции по покупке ипродаже памятных монет
· Осуществлять бухгалтерский учетопераций с памятными иинвестиционными монетами
· Осуществлять оформление ибухгалтерский учет валютно-обменныхопераций физических лиц
·

Обеспечение сохранностирасчетных (платежных)документов.
· Транзитные расчетные операции.
· Порядок формирования резервовна возможные потери посредствам, размещенным накорреспондентских счетах.
· Характеристика балансовыхсчетов по учету международныхрасчетов.
· Учет поступлений и платежей виностранной валюте.
· Сроки валютирования.
· Режим функционирования счетови контроль за его соблюдением
· Внутрибанковские правилапостроения расчетной системыкредитной организации.
· Характеристика счетовбухгалтерского учета,используемых при расчетах банковсо своими филиалами.
· Порядок оформления и учетрасчетов кредитных организацийсо своими филиалами.
· Контроль за достаточностьюсредств на счете МФР.
· Типичные нарушения присовершении межбанковскихрасчетов.
· Правила осуществления расчетовкоммерческих банков черезклиринговые учреждения.
·Методика бухгалтерского учетарасчетов коммерческих банковчерез клиринговые учреждения.
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· Виды, содержание и порядокзаполнения расчетных документов.
· Условные цифровые обозначениявидов операций, проставляемые влицевых счетах и выписках.
· Порядок оформления и выдачивыписок, дубликатов выписок излицевых счетов клиентам.
· Особенности учета расчетныхопераций клиентов – физическихлиц.
· Типичные нарушения присовершении расчетных операцийпо счетам клиентов.
· Порядок учета расчетовплатежными поручениями.
· Схема документооборота.
· Учет расчетных операций посписанию (зачислению) денежныхсредств на основании платежныхпоручений клиентов.
· Порядок учета расчетовплатежными поручениями
· Ведение картотеки №2 и порядокчастичной оплаты платежногопоручения с использованиемплатежного ордера.
· Порядок учета расчетов поинкассо.
· Списание средств со счетовплательщиков в бесспорномпорядке посредством инкассовыхпоручений.
· Документооборот и учет оплатыдокументов при безакцептномсписании средств.
· Платежные требования: сфера
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применения, документооборот.
· Расчеты посредством платежныхтребований с предварительнымакцептом и без акцептаплательщика. Ведение картотеки№1.
· Расчеты по инкассо. Видырасчетных документов,используемых при расчетах поинкассо.
· Порядок учета расчетовпокрытыми (депонированными) инепокрытыми (гарантированными)аккредитивами.
· Аккредитив: сущность, виды,условия применения.
· Технология осуществлениярасчетов с применениемаккредитива (Открытиеаккредитива в банке покупателя,закрытие аккредитива в банкепоставщика и в банкеплательщика.)
· Порядок учета расчетов чеками.
· Технология осуществлениярасчетов с помощью расчетныхчеков.
· Основы функционированиякарточных платежных систем.
· Порядок эмиссии кредитнойорганизацией платежных карт.
· Особенности ДБО расчетов прииспользованием банковских карт.
· Порядок осуществления налично-денежных операций с платежнымикартами. Порядок осуществлениярасчетных операций с платежнымикартами.
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· Н о р м а т и в н о - п р а в о в ы едокументы, регулирующиесовершение операций сиспользованием платежных карт.
· Характеристика счетов,используемых для депонированиясредств по расчетам сиспользованием банковских карт.
· Учет операций с наличнымиденежными средствами сиспользованием банковских карт.Отражение в учете платежей сиспользованием банковских карт.
· Учет операций с платежнымикартами на счетах внебалансовогоучета.
· Учет доходов по операциям сбанковскими картами.
· Документальное оформлениеопераций с платежными картами.
· Особенности учета платежныхкарт МИР.
· Этапы создание, особенностифункционирования национальнойсистемы платежных карт.
· Законодательные и нормативныеправовые акты, регламентирующиеорганизации системы ПОД/ФТ вКБ
· Процесс организации системыпротиводействия легализации(отмыванию) доходов, полученныхпреступным путем, ифинансированию терроризмабанковской сфере РФ
· Порядок идентификации банкомклиента, представителя клиента,выгодоприобретателя в
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соответствии с требованиямиПОД/ФТ
· Управление риском легализации(отмывания) доходов, полученныхпреступным путем, ифинансирования терроризма вбанковской сфере РФ
· Порядок выявления вдеятельности Клиентов банкаопераций, подлежащихобязательному контролю с точкизрения ПОД/ФТ
· Организацию в Банке работы поотказу от заключения договорабанковского счета (вклада) склиентами и отказу в выполнениираспоряжения клиента осовершении операциисоответствии с требованиямиПОД/ФТ
· Порядок приостановленияклиентских операций с денежнымисредствами и другим имуществомв банковской сфере РФ всоответствии с требованиямиПОД/ФТ
· Основные положенияКонституции РоссийскойФедерации
· Правовое положение субъектовпредпринимательскойдеятельности
· Законодательные акты и другиенормативные правовые акты,регулирующие правоотношения впрофессиональной деятельности
· Органи з ационно -пр а вовыеформы юридических лиц

consultantplus://offline/ref=607CCCF56E1BA362AD787F265590347314D02F0E9522E7D98FEF7CDCtEN
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· Понятие правовогорегулирования в сферепрофессиональной деятельности
· Законодательные акты и другиенормативные правовые акты,регулирующие правоотношения впрофессиональной деятельности
· Понятие правовогорегулирования в сферепрофессиональной деятельности
· Понятие правовогорегулирования в сферепрофессиональной деятельности
· Законодательные акты и другиенормативные правовые акты,регулирующие правоотношения впрофессиональной деятельности
· Роль кассовых операций вфункционировании банковскойсистемы Российской Федерации.
· Организационную структуруотдела кассовых операций идолжностные обязанностикассовых работников
· Порядок заключения договора накассовое обслуживание КБ вучреждениях Банка России.
· Порядок проведения и учетанеплатежеспособных исомнительных банкнот покорреспондентскому счету в БанкеРоссии
· Порядок идентификацииклиентов при кассовомобслуживании.
· Технология приема и выдачиденежной наличности клиентамбанка
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· Порядок формирования иупаковки наличных денег и приемсумок, спецконтейнеров сналичными деньгами от клиентов
· Порядок отражения вбухгалтерском учете приходных ирасходных кассовых операций потекущим счетам клиентов
· Технологию осуществления иметодику бухгалтерского учетаопераций по переводамфизических лиц без открытия счета
· Правила эксплуатациибанкоматов, кассовых терминалови автоматических сейфов.
· Организацию работы сналичными денежными средствамипри использовании банкоматов икассовых терминалов
·Методику учета операций сналичными деньгами прииспользовании программно-технических средств
· Порядок работы ссомнительными,неплатежеспособными иимеющими признаки подделкиденежными знаками Банка Россиии денежными знаками срадиоактивным загрязнением
·Методика бухгалтерского учетаопераций с сомнительными,неплатежеспособными имеющимипризнаки подделки денежнымизнаками Банка России
· Порядок осуществления и учетаопераций с драгоценнымиметаллами
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· Порядок совершения иоформления операций спамятными монетами
·Методика бухгалтерского учетаопераций с памятными иинвестиционными монетами,драгоценными металлами
· Порядок организации работыуполномоченного банка (филиала)с наличной иностранной валютой.
· Порядок установления банкомвалютных курсов, кросс-курсовобмена валюты
· Организацию и методикубухгалтерского учета валютно-обменных операций физическихлиц.
· Порядок завершения рабочегодня и контроль кассовойдисциплины.

2 ПМ.04 «Осуществлениекредитных операций»

375 222 ПК.2.6. Осуществлятьрефинансирование иреструктуризацию ссуднойзадолженности
ПК.2.7. Осуществлять залоговыеоперации по кредитной сделке

· Выбирать оптимальные ставки покредитам юридических и физическихлиц, ИП и анализировать процентнуюполитику КБ
· рассчитывать проценты по кредитнымоперациям различными способами,определять доходность кредитныхопераций
· оформлять договор поручительства
· оформлять договор банковскойгарантии
· оформлять подачу заявки на получениекредита через ДБО
· оформлять дополнительное соглашениек кредитному договору приреструктуризации долга

· Кредитная политика банка, еѐсоставные элементы. Внутренниенормативные документы банка,регламентирующие организациюкредитного процесса
· Роль кредитования в экономике иформировании ВВП
· Базовые элементы системыкредитования: субъектыкредитования, объектыкредитования, обеспечениевозвратности кредита. Основныепринципы кредитования
· Процесс формирования иреализации процентной политикикоммерческими банками в части
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· оформлять кредитный договор порефинансированию
· поэтапно рассчитывать суммы покредитному договору с учетомсоздаваемых резервов
· Анализировать кредитного портфеляпо категориям заемщиков, срокамвозвратности кредитов, видамобеспечения, категориям качествакредитов.
· Контролировать соблюдениеобязательных нормативов банков вотношении сумм предоставленныхкредитов. Определение величиныкредитного риска по предоставленнымкредитам»
· Рассчитывать сроки окупаемостидолгосрочных вложений
· Определять полную стоимостькредитов, предоставляемых физическимлицам.
· Составлять заключение о возможностипредоставления кредита физическомулицу
· Оформлять выдачу и погашениепотребительского кредита
· Анализировать современные ипотечныепрограммы на примере 2-3 коммерческихбанков
· Оформлять и отражать в учете сделкипо предоставлению, начислению ивзысканию процентов, погашениюкредита в форме овердрафт
· оформлять и отражать в учете сделки попредоставлению, начислению ивзысканию процентов, погашениюкредита в иностранной валюте
· Оформлять и отражать в учете

кредитования юридических лиц,ИП и физических лиц. Ключеваяставка, устанавливаемая БанкомРоссии. Порядок определения ценыкредита
· Организация процедурыэкспертизы объектов залога
· Банковская гарантия, как способобеспечения возвратности кредита:понятие, правовые основы.Специфика гарантии какинструмента обеспечениявозвратности кредита. Видыгарантий.
· Содержание и оформлениедоговора поручительства.Требования, предъявляемые кпоручителю при принятиипоручительства в обеспечениекредита
· Прочие способы обеспечениякредита. Страхованиеответственности заѐмщика занепогашение кредита
· Этапы кредитования.
· Разграничение задач, функций икомпетенций подразделений иперсонала банка в ходе процессакредитования, схемавзаимодействия
· Характеристика счетов по учѐтукредитных операций. Нумерациялицевых счетов по учету кредитов.
· Подача заявки на получениекредита через ДБО
· Порядок проведения переговоровс заемщиком, имеющимпросроченную задолженность
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лизинговые операции
· Оформлять и отражать в учетеоперации по выдаче банковской гарантии
·
·

· Порядок реструктуризацииссудной задолженности
· Порядок взысканиязадолженности за счет реализациизаложенного имущества
· Коллекторские агентства.Порядок взаимодействия КБ сколлекторскими агентствами
· Порядок списания кредитнойорганизацией безнадѐжнойзадолженности по кредитам ипроцентам за счетсформированного резерва
· Характеристика счетов по учѐтурезервов на возможные потери покредитам.
· Анализ кредитного портфеля
· Обязательные нормативы банков,регулирующие кредитнуюдеятельность
· Особенности долгосрочногокредитования инвестиционныхпроектов. Экспертиза и оценкаэкономической эффективностиинвестиционного проекта и рисковего реализации. Документация,предоставляемая заѐмщиком, итребования, предъявляемые к ней
· Прямое и косвенное банковскоекредитование потребительскихнужд населения
· Порядок расчѐта и доведения дозаѐмщика – физического лицаполной стоимости кредита
· Характеристика счетов по учѐтукредитных операций сфизическими лицами.
· Порядок кредитования
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физических лиц с использованиембанковских карт.
· . Порядок проведениямониторинга качествапотребительских кредитов
· Подготовка решения оцелесообразности выдачипотребительского кредита
· Основные этапы ипотечногокредитования. Оценканедвижимости. Содержаниедоговора об ипотеке. Права иобязанности сторон. Содержание ипорядок оформления закладной.Порядок обращения взыскания назаложенное имущество.
· Основные модели действующихипотечных программ.
· Военная ипотека.
· Использование материнскогокапитала при погашении ипотеки.
· Контроль исполнения условийдоговора ипотечного кредита
· Сущность консорциальныхкредитов. Основные положенияконсорциального договора.Условия кредитования, порядокпредоставления и сопровождениеконсорциальных кредитов
· Понятие лизинга (финансовойаренды). Объекты и субъектылизинговой деятельности. Видылизинговых сделок идополнительные услуги,предоставляемые по лизингу.Этапы осуществления лизинговойсделки. Документы, оформляемыепо лизинговой сделке. Форма и
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содержание лизингового договора.Лизинговые платежи: состав,размер. Виды рисков в лизинговойдеятельности и формы ихстрахования. Характеристикасчетов по учѐту лизинговыхопераций.
· Взаимосвязь факторинга икредитных операций.Специализация структурныхподразделений и персонала банкана факторинговых операциях.Правовые условия совершениябанками факторинговых операций.Объекты и субъектыфакторинговых операций. Виды исроки факторинга. Доходы банковот факторинговых операций.Преимущества и недостаткифакторингового обслуживания.Риски банков, связанные сфакторинговыми операциями.Характеристика счетов по учѐтуфакторинговых операций.
· Принципы кредитованиявнешнеэкономическойдеятельности и организацияуправления операциями попредоставлению кредитов виностранной валюте. Видыкредитов, предоставляемых виностранной валюте. Особенностифорфетирования. Характеристикасчетов по учѐту форфейтинговыхопераций.
· Нормативно-правовыедокументы, регулирующие учеткредитных операций. Учетная
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политика банка в части учетакредитных операций. Общиеправила и порядок открытия счетовпо учету кредитов.
· Оформление и учет операций повыдаче и погашению кредитов.Учет полученных по кредитамгарантий, поручительств, залога.Порядок начисления, учета ивзыскания процентов по кредитам.
· Порядок учета кредитования сиспользованием банковских карт,открытия кредитных линий
· Организация учета лизинговыхопераций
· Организация учета операций поовердрафту
· Организация учета операций покредитам в иностранной валюте
· Учет операций по выдачебанковской гарантии.

3 ПМ.04 Осуществлениедепозитных операций

0 122 ПК 4.1. Консультировать клиентовпо депозитным операциямПК 4.2. Выполнять и оформлятьдепозитные операции сфизическими лицами в валютеРоссийской Федерации ииностранной валютеПК 4.3. Выполнять и оформлятьдепозитные операции сюридическими лицами в валютеРоссийской Федерации ииностранной валютеПК 4.4. Выполнять и оформлятьдепозитные операции синдивидуальными

· устанавливать контакт с клиентами;
· информировать клиентов о видах иусловиях депозитных операций, помогатьв выборе оптимального для клиента видадепозита;
· идентифицировать клиентов;
· оформлять договоры банковскоговклада, депозитные договоры ибухгалтерские документы;
· оформлять документы попредоставлению права распоряжениявкладом на основании доверенноститретьему лицу;
· оформлять документы позавещательным распоряжениямвкладчиков;

· правовые основы организациидепозитных операций сфизическими и юридическимилицами, обеспечения защиты прави интересов клиентов, порядоклицензирования операций повкладам (депозитных операций) иопераций с драгоценнымиметаллами;
· принципы и финансовые основысистемы страхования вкладов;
· элементы депозитной политикибанка;
· порядок организации работы попривлечению денежных средств вовклады (депозиты);
· виды, условия и порядок
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предпринимателями в валютеРоссийской Федерации ииностранной валюте

· открывать и закрывать банковскиевклады (депозиты);
· осуществлять различные операции побанковским вкладам (депозитам);
· осуществлять пролонгацию договора повкладу;
· исчислять и выплачивать проценты повкладам (депозитам);
· отражать в учете операции по вкладам(депозитам);

проведения операций по вкладам(депозитных операций);
· виды вкладов, принимаемыхбанками от населения;
· технику оформления вкладныхопераций;
· стандартное содержаниедоговора банковского вклада(депозитного договора), основныеусловия, права и ответственностьсторон;
· порядок распоряжения повкладам;
· виды и режимы депозитныхсчетов, открываемых в банкеклиентам в зависимости откатегории владельцев средств,сроков привлечения, видов валют;
· порядок начисления и уплатыпроцентов по вкладам (депозитам);
· порядок отражения вбухгалтерском учете операций повкладам (депозитных операций);

4
ПМ.04«Выполнениестраховыхопераций»

0 126 ПК 5.1. Документально оформлятьстраховые операцииПК 5.2. Реализовывать технологиибанковских продаж страховыхпродуктов.
.

· использовать в речи профессиональнуюстраховую терминологию;
· определять объект страхования;
· определять страховую стоимость истраховую премию;
· оформлять полисы и квитанции наоплату страховой премии по личному,имущественному страхованию истрахованию ответственности;
· Осуществлять продажу страховыхпродуктов по имущественному, личномустрахованию, страхованиюответственности

· Экономическую сущность и рольстрахования в современномобществе;
· Организацию деятельностистраховой компании в РФ
· Регулирование страховойдеятельности в РФ;
· Личное страхование;
· Имущественное страхование;
· Страхование ответственности;
· Организацию и технологиюбанковских продаж страховыхпродуктов;
· Организацию работы банка по
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продаже страховых продуктов поличному, имущественномустрахованию и страхованиюответственности.

Итого 828


